
Зразки заяв про надання щорічної основної відпустки

Керівнику апарату 
Дергачівської районної 
державної адміністрації 
Остропілець Т.Д 
Іванова Івана Івановича, 
головного спеціаліста

Дергачівської районної 
державної адміністрації

Заява
Прошу надати мені щорічну основну відпустку на ЗО календарних

днів з ___________________ 20 Д р о к у  з виплатою грошової допомоги.
Заробітну плату за час відпустки прошу виплатити мені у . терміни 

виплати заробітної плати
Дата Підпис

або:

Прошу надати мені частину щорічної основної відпустки на
14 календарних днів з  20 Д р о к у  з виплатою грошової допомоги.

Заробітну плату за час відпустки прошу виплатити мені у  терміни 
виплати заробітної плати.

Дата Підпис

або:
Прошу надати мені частину (невикористану частину) щорічної

основної відпустки на 5 календарних днів з ___________________________ 20 Дроку.
Заробітну плату за час відпустки прошу виплатити мені у  терміни 

виплати заробітної плати.

Дата  • Підпис

*  Невикористані 15 календарних днів додаткової оплачуваної відпустки за 
20 Д р ік  прошу замінити грошовою компенсацією.

* *  Даю згоду відкликати мене із щорічної основної відпустки з ____20_____

року. Невикористану частину щорічної основної відпустки тривалістю___ днів
прошу надати в інший час.


